	[bookmark: _GoBack]Приложение № 14 к  решению
Совета сельского поселения 
Дурасовский сельсовет муниципального района 
Чишминский район Республики Башкортостан
от «23» марта 2020 года  № 39








ЖУРНАЛ 

учета машинных носителей информации








Начат: «____»___________ 20___ г.
Окончен: «____»___________ 20___ г.
на _____ листах















ЖУРНАЛ	Comment by Регина: учету подлежат флешки, внешние жесткие диски, диски, на которые записываются документы, содержащие  ПДн
учета машинных носителей информации

	Дата, регистрационный номер
	Шифр заказа, задачи, учетный номер, откуда поступил
	Тип машинного носителя информации, машинного документа
	Количество экземпляров
	Номер экземпляра
	Количество в экземпляре (штук, лент, листов)
	Расписка в получении (ф.и.о., подпись, дата), отметка об отправке
	Расписка в обратном приеме (ф.и.о., подпись, дата)
	Место хранения машинного носителя информации, машинного документа
	Отметка об уничтожении (складировании в урну) бракованных машинных носителей информации, машинных документов 
(подпись, дата)
	Отметка об уничтожении машинных носителей информации, машинных документов, стирании информации (номер и дата акта)
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